ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради Болградського району 
Одеської області
_________ 2023 року №____


 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ЗАРЕЄСТРОВАНИХ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ/БУДИНКУ ОСІБ
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Закони України
		Закони України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»; «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; «Про адміністративні послуги»; «Про місцеве самоврядування в Україні».




	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	За послугою має право звернутися:
	· власник/співвласник;
· наймач;
· особа, місце проживання якої зареєстровано за адресою відповідного житла;
· законний представник або представник за довіреністю, про осіб, зареєстрованих за відповідною адресою.
За запитами органів державної влади, органів місцевого самоврядування (їх виконавчих органів), осіб, уповноважених на виконання функцій держави/органів місцевого самоврядування, адвокатів, приватних нотаріусів та приватних виконавців




	8
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· заяву довільної форми;
· паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу;
· документ про право власності на житлове приміщення/будинок (для осіб, місце проживання яких не зареєстроване в даному житловому приміщенні/будинку, але особа є власником/співвласником);
· домову книгу (за наявності);
· у разі подання заяви представником особи додатково подаються: документ, що посвідчує особу представника та документ, що підтверджує повноваження особи як представника; документ, що посвідчує особу законного представника; документи, що підтверджують повноваження законного представника у разі подання заяви законним представником;
· інші документи, передбачені нормативно-правовими актами України та конкретним рішення органу місцевого самоврядування.

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Шляхом особистого звернення особи до центру надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради або за зверненням її законного представника, представника на підставі довіреності. 

	10
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною. 

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Видача довідки здійснюється протягом трьох робочих днів. 

	12
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	- Відсутність документів, що підтверджують право власності на житло, домоволодіння (у разі звернення власника (співвласника) житла);
- Відсутність документів, що посвідчують особу суб’єкта звернення;
- Відсутність документів, що підтверджують повноваження особи.

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про зареєстрованих осіб у житловому приміщенні/будинку осіб 

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат послуги заявник отримує особисто або через законного представника, представника



